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Управление Корреспонденцией – Элитные Услуги 
	СЕРВИС
	О СЕРВИСЕ

	
	 

	Сохранение
	** Компания “ALFA Management Group” надёжно сохранит Вашу

	Бизнес-корреспонденции
	корреспонденцию на период пока Ваш офис временно закрыт, 

	
	в процессе переезда или реставрации.

	
	

	
	 

	Административная
	** Компания “ALFA Management Group” рассортирует Вашу корреспонденцию  

	Организация
	по важности и временным рамкам и сохранит её для Вас на время

	Корреспонденции
	Вашего отсутствия.

	
	** Этот сервис сэкономит ваше бесценное время.

	
	

	
	 

	
	 

	Перенаправление
	** Если во время Вашего отсутствия Вам необходимо, чтобы Ваша

	Важной 
	корреспонденция была перенаправлена на ваш временный адрес -

	Корреспонденции
	компания “ALFA Management Group” предоставит эту услугу

	
	по Вашему запросу.

	
	 

	
	 

	Переговоры
	** По Вашему запросу, компания “ALFA Management Group” будет

	с
	открывать интересующую Вас корреспонденцию.

	Отправителями
	** Следуя Вашим инструкциям, копии определяемых Вами документов будут

	
	отправлены Вам по факсу или электронной почтой.

	
	** После согласования с Вами, компания “ALFA Management Group” свяжется

	
	с отправителем для предоставления интересующей Вас информации.

	
	** Мы напомним Вам о сроках оплаты Ваших платежей.

	
	

	
	 

	
	 

	Оплата 
	** Ведение реестра для отслеживания и координации платежей. 

	Платежей
	** Компания “ALFA Management Group” проведёт оплату по Вашим платежам 

	
	используя Ваш капитал с установленного Трастового Счёта.  

	
	 

	Корреспонденция 
	** Компания “ALFA Management Group” обеспечит доступ к Вашей

	по
	корреспонденции по  электронной почте. Благодаря этой услуге, даже при

	Электронной
	Вашей занятости у Вас всегда будет возможность контролировать Вашу

	Почте
	корреспонденцию. Это позволит Вам избежать любых задержек даже без

	
	передачи пакета документов в оригинале.
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